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MANUAL DE ORIENTAGOES

ACESSO AO ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL (AFD)
VIA SOUGOV

Guia passo a passo para acesso e download de documentos
funcionais

Sobre este material

Este manual foi elaborado para orientar servidores no acesso ao Assentamento
Funcional Digital (AFD) por meio da plataforma SouGov.br, facilitando a consulta e
download de documentos funcionais.

O conteudo podera ser atualizado sempre que houver mudangas nos sistemas ou
procedimentos.

Departamento de Gestéo de Pessoas — CEFET/RJ
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. ACESSO AO SOUGOV:

- Acesse a plataforma, via web ou celular (aplicativo), por meio do endereco
“https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/”

- Clique na opgao “Entrar com gov.br”

Acesso

2 Entrar com gov.br

br JEEINE
®
( E Autenticacdo de Documento)

Conectando a gestao de pessoas
do Poder Executivo Federal.

govb
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e ACESSO AO SOUGOV:

- Em seguida, preencha os campos referentes ao CPF e, posteriormente, a senha.

P Identifique-se no gov.br com

W Numerodo CPF

e s CPY [0 ORRE O0) MEOSERT s 00rty Gov b

CPF
W i 13 { % '
. () A
= i

Uma conta gov.br
garante a identificagao ViR Spse de Hurifosts
de cada cidadao que acessa B Logincomseubanco (ENEEENES

o5 servicos digitais do governo
ox Logincom OR code

B Ssu certificado digtal

& Seu cantificado chgtal om nuvem

© E5ta com duwidas & precsa oo anda?

Tormo de Uso @ Aviso de Prvacidade

Digite sua senha

. ¥ CPF
I
’ ' '?! | ook Mok kokok Kok |

[ t‘-)‘rr: sua senha atual Q]

Digite sua senha para acessar o login unico do
govemno federal

Esqueci minha senha
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o ACESSO AO SOUGOV:

- Na tela seguinte, devera ser informada no campo “Cdédigo de acesso” a sequéncia
numeérica gerada a partir do aplicativo “gov.br”, como parte da verificagdo de segurancga
em duas etapas.

Verificagao em duas etapas

Cligue em Gerar Codigo de Acesso 2m seu
aplicativo gov.br e digite abaixo o codigo
gerado.

lcadigo de acesso

1k

[ ] Nao solicitar verificacao em duas
etapas novamente neste navegador

Nao conseguiu gerar o codigo?
Recuperar acesso a conta govbr

Conn ) QD
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o LOCALIZACAO DO ASSENTAMENTO FUNCIONAL
DIGITAL (AFD) NA PAGINA DO SOUGOV:

- Apods o login, na tela inicial da plataforma, desca a barra de rolagem até localizar o
quadrante de “Servigos Disponiveis” e clique sobre a opgéo “Todos os Servigos”.

\& Abril 2026 Contracheque >
Brute Descontos Liquido Dados Assistente  Pesquisas  Ajuda
Funcionais
B Acessar Solicitagoes
Servicos Disponiveis Todos os Servicos >
Simulador de . . I
B8 Consignacio B B Rendimentos IRPF

Aposentadoria

Ficha Financeira
Anual

Consulta
Afastamentos

g

«¢ Minha Previdéncia =1
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o LOCALIZACAO DO ASSENTAMENTO FUNCIONAL
DIGITAL (AFD) NA PAGINA DO SOUGOV:

- Na tela seguinte, selecione a opgao “Assentamento Funcional Digital”.

< Servicos Disponiveis

Servicos Disponiveis

Buscar Q
2 15

<. Abono de Permanéncia >
& Adicionais Ocupacionais >
<, Ajuda de Custo >
W Assentamento Funcional Digital >
B Auxilio Alimentacio >
R!  Auxilio Funeral >

Auxilio Natalidade (Pai)
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° DOWNLOAD DE DOCUMENTOS:

- Antes de baixar os arquivos desejados, selecione, dentre os filtros disponiveis, o
vinculo correspondente a fim de visualizar a pasta funcional.

- Para direcionar a pesquisa, € possivel, ainda, selecionar outros filtros de pesquisa,
como “tipo”, “data” e “origem do documento”.

< Assentamento Funcional Digital

»

A > Assentamento Funcional

finculo (OrgdEg - Usrd - cula)

-Cariu

Selecione os filtros desejados ~

Tipo de Documento

Selecione um tipo de documento A

Data do documento *

dd/mm/aaaa

Origem do Documento

Selecione a origem do documento A

Buscarem *

o Winculo Atual Todos os vinculos

Ordenar por: Mais recentes M

\J Q)

Limpar filtro Aplicar filiro
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o DOWNLOAD DE DOCUMENTOS:

- Ap6s localizar e selecionar o(s) documento(s), clique no icone 9 para fazer o
download do(s) arquivo(s). E possivel selecionar os documentos individualmente ou,
caso deseje baixar todos os arquivos, basta clicar na opg¢ao “Selecionar todos para

baixar”.

< Assentamento Funcional Digital

Confirme a selecdo de um ou mais arquivos para baixar

Obs: Tendo em vista a possibilidade dols) arquivo(s) serem grandes, sugerimos baixa-los conectado em rede Wi-Fi

D Selecionar todos para baixar (Os arquives serdo compactados e baixados em um tnico arquivo) _

Requerimento do Servidor
Data do Documenta: 24/04,/2026 10:04.37

Requerimento do Servidor
Data do Documentao: 04/03/2026 130035

U o

Requerimento do Servidor
Data do Documentao: 10/02/2026 14.42:56

[ o

Importante: Documentos emitidos até 01/07/2016 aparecem na busca como 'Legado’.
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MATERIAL ELABORADO POR:

o Daniela Oliveira D’Almenery — Secretaria do Departamento de Gestao de
Pessoas (SECDGP/DGP)

o Danielle Gomes Dias — Divisdo de Cadastros (DICAD/DGP)

o Manuella Elisa Fortunato Lima - Divisdo de Apoio Técnico a Gestao de
Pessoas (DATGP/DGP)
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